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ADA GABRIELA, MARROQuiN SALAS
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BETEr§TRAeDCBpt°r:°F'CINADECONTROLDEAREASDERESERVA

RirveEE',6ALCA°ffi8r#°Er:7AVENIDA12-23ZONA9,EDIFIcloET|sA6To

NOMERO DE AUTORIZACION:
§6DJ=C6A4FF2t8839-BFE838686278

56D Ndmero de DTE: 4234825714
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Moneda: GTQ

Ministerial  de Aprobaci6n  ndmero  RH-029-203-5-2025./
del  2025.

onste.  Guatemala,  31  de I.ulio

•'Contribuyendo por el pals que todos queremos"



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
rf/2025-203-5-5-17  .,

//

No. De Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de
RH-029-203-5-2025  / /Contrato:

Tipo de servicios: Servic os profesionales  '    /y
Nombres y apellidos de la I)ersona contratista:       / Ada Gabr ela Marrociuin Salas'
Plazo de contrataci6n Del: 05/05/2025  ¢  / Al: 31/12/2025  '  /
Periodo de este informe: Del: 01/07/2025    / Al: 31/07/2025    '                         ,/
Monto a pagar:  Diez mil quetzales exactos   V Q.10,000.00   /

prestadosen:   L Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado.

Sef`ora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentaci6n:
A  continuaci6n,   se  detallan   las   actividades  y   avances   gestionados   durante   el   periodo  de   la
contrataci6n:

Descripci6n de Informe de actividades realizadas Avanco
actividaTdDeEsegdn/

/I
Cuantitativo/ Cualitativo

1)    Brindarapoyo  ' Se brind6 apoyo profesional para la verificaci6n de 100%   ,/ Finalizado /
profesional para informaci6n    en    informes    mensuales,    facturas,
la verificaci6n de verificadores   integrados,   timbres,   y   colegiados
informaci6n en cuando  corresponde  de  los  contratistas  rengl6n
Recursos 029     de     los     departamentos    de     lnformatica,
Humanos.     / secretaria,  Recursos  Humanos y  Sede  Puerto  de

SanJos6deocRET,        /

Se brind6 apoyo profesional para la verificaci6n de
informaci6n       para       dar       respuesta       a       los
requerimientos      provenientes      del      Despacho
Superior y Asesoria Juridica de MAGA
duranteelmesdejuliodel20#.

2)    Brindarapoyro Se  brind6  apoyo  profesional  para  la  digitaci6n  de 100%   ' FinalizadoY
profesional informaci6n   en    Providencias   para   solicitud   de
para  la  digitaci6n Resoluci6n   Ministerial   por   pago   de   sentencias
d e      datos      enRecursosHumanos./ judiciales.Sebrlnd6  apoyo  profeslonal/ara  la  digitacl6n  de

informaci6n  en   los  oficios  y  conocimientos  para
entrega de marcaje general enviado por MAGA del

::rsb:,nnad'6reanpg:;::::f:s:o3n`a,#gresandodatosen
los    cuadros    de    justificaciones    semanales,    y
digitando  informaci6n  en  oficios  y  conocimientos
para  la  entrega  de  los  datos  sin  justificaci6n  del
marcaje  mensual  del  personal  rengl6n  011  y  031,
duranteelmesdejuliodel202;.

3)    Brindarapoyo Se  brind6  apoyo  profesional  para  el  escaneo  de 100%    , Finalizado
profesional para documentaci6n     para     carga     y     creaci6n     de
el escaneo de referencias   en   el   sistema   de   correspondencia
documentos en SIEC del MAGA.
Recursos Se   brind6   apoyo   profesional   para   escanear   y
Humanos. reproducir    documentos    para    la    entrega    de

requerimientos    de    la    Direcci6n    de    Recursos
Humanos MAGA, durante el mes dejulio del 2025.



/ / / /
4)    Brindarapoyo Se  brind6  apoyo  profesional  en  la  recopilaci6n  y 100%     / Finalizado

profesional de distribuci6n  de  facturas  e  informes  presentados
actividades de por el personal rengl6n 029 en Recursos Humanos
RecursosHumanos.     / OcRET                                 /

Se   brind6   apoyo   profesional   para   el   registro  y
seguimiento  de  requerimientos  que  ingresan  en
libro de recepci6n de Recursos Humanos OCRET,
asi como archivar la documentaci6n  ingresada en
libro   de   documentos   enviados   a   Direcci6n   de
Recursos Humanos y Asesoria Juridica de MAGA,
durante el mes de julio del 2025.

/
5)    Otras actividades Se  brind6  apoyo  profesional  en  la  digitaci6n  de 100%   / Finalizado

que le fueren serie y DTE de facturas de contratistas con rengl6n
asignadas por laautoridad 029,duranteelmesdejuliod/2025

superior. Se   brind6   apoyo   profesional   en    la   recepci6n
seguimiento  y  entrega  de  la  documentaci6n  por
asistir a citas lGSS del personal rengl6n 011 y 022,
durante el mes de julio del 2025.

El   presente   info/me   describe   lo   actuado   por  la   susc{:   en   cumplimiento   a   las   actividades
desarrolladas  durante  el  periodo  de  la  contrataci6n,  y  acorde  a  los  terminos  de  referencia  de  la
misma.

Celular:  3542-5547

Se  hace  constar  que  las  actividades  descritas  en  este  informe  responden  a  lo  estipulado  en  el
contrato  administrativo  y  sus  respectivos  terminos  de  referencia,  y  se  encuentran  recibidos  de
conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda,  para que procedan al tfamite de pago de los
honorarios correspondientes.

•:,...

ENCARGADA DE RECURSOS HUMANOS

0ficinadecon(wldeAreasdeReservadelEs{ado.OCRET-

MinisteriodeAqricul(ura,GanaderiayAlimen(aci6r:


